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دیباچه
درادبیاتاقتصاديازس��رمایهگذاريبهعنوانموتورتوس��عهورش��داقتصاديكش��ورهایادميش��وددراینبین
آنچهكهكشورهارادرتحققاینمهمیاريخواهدرساندبسترسازيمناسببرايروندسرمایهگذاريازابتدا
تاحصولنتیجهميباشد.بهبودوگسترشفضايكسبوكاریكيازاهدافياستكهاكثركشورهاازسالها
قبلآنرادنبالمينمایند.درجمهورياس��لاميایراننیزباتصویبوابلاغقانونسیاس��تهايكلياصل44
قانوناساسيوبهتبعآنآییننامهاجرایيماده7اینقانون،اینمهمبهیكيازاولویتهاياساسيدستگاههاي
خدماتومجوزدهندهيسرمایهگذاريتبدیلشد.دریكبیانسادهوصریح،ميتواناذعانداشتكهبخش

قابلتوجهيازمقتضیاترشداقتصاديهركشوردرگروبهبودفضايكسبوكارميباشد.
مركزخدماتسرمایهگذاريآذربایجانشرقينیزبهمنظورانجاموظایفقانونيتصریحشدهدرآییننامهاجرایي
ماده7قانوناصلاحمواديازقانونبرنامهچهارمتوس��عهواجرايسیاس��تهايكلياصل44قانوناساس��ي
مبنيبرتهیهوتدوینكتابراهنمايس��رمایهگذاريواطلاعرس��انيمناس��ببهس��رمایهگذاراندرانجامروند
سرمایهگذاري،تهیهوتدوینكتابحاضررادردستوركارخودقراردادتاقدميروبهجلو،هرچنداندكبراي
روانسازيواطلاعرسانيبهسرمایهگذارانانجامدهد.امیداستمجموعهحاضردركنارچاپكتابتوانمنديها
وفرصتهايس��رمایهگذاريآذربایجانش��رقيوایجادپنجرهواحدس��رمایهگذاريبهصورتالكترونیكي،بتوانند
درجهتروانسازيوبهبودفضايكسبوكاروتسهیلسرمایهگذاريدراستانوبهتبعآندركشورمؤثر

واقعشوند،تاازاینطریقبتواندرزمینهتوانمندسازيبخشخصوصيگاممحكمواستواريبرداشت.
درپایاناززحماتمدیرانوكاركنانش��ركتپژوهش��گرانفنگس��تربهعنوانمجريپروژهمذكوروتمامي
دس��تگاههايخدماتومجوزدهندهس��رمایهگذارياس��تانكهدرتهیهاینكتابهمكاريهايلازمرابامركز
خدماتسرمایهگذارياستانداشتهاند،تشكروقدردانيبهعملميآید.درانتهاذكرایننكتهضروريبهنظر
ميرس��دكهعليرغمپيگیريهاوتش��ریحمفادآییننامهاجرایيماده7،س��ازمانمس��كنوشهرسازي،سازمان
صنایعومعادن،ادارهكلحملونقلوپایانهها،ادارهكلتعاون،ادارهكلاستانداردوتحقیقاتصنعتي،ادارهكل
تربیتبدنی،ادارهكلمنابعطبیعيوآبخیزداري،مدیریتاموراراضي،شركتآبمنطقهاي،شركتبرقمنطقهاي
آذربایجانودانش��گاهعلومپزش��كيوخدماتبهداش��تيودرمانيتبریزبرخيازفرایندهايخودرامطابقمواد
آییننامهاجرایيماده7اصلاحنكردهاند،كهامیدواریمهرچهزودترنس��بتبهاصلاحآنهابرايروانس��ازي

فعالیتهاياقتصاديدراستاناقدامنمایند.

مرکز خدمات سرمایه گذاري آذربایجان شرقي
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فهرستمطالب

1.فرایندصدورروادید72ساعتهتجاریمتخصصین،مدیرانوكارشناسانخارجی

1.فرایندثبتانواعشركتتجاري

1.فرایندصدورپروانهكاربهاتباعخارجيشاغلوكارفرمایانمتقاضياستفادهازخدماتاتباعخارجي
2.فرایندتمدیدپروانهكاربهاتباعخارجيشاغلوكارفرمایانمتقاضياستفادهازخدماتاتباعخارجي

3.فرایندبررسينقشههايساختمانيكارگاهها
4.فراینداستفادهبنگاههاياقتصاديزودبازدهوكارآفرینازتسهیلاتبانكي

1.فرایندصدورپروانهاقامتبرایسرمایهگذارانخارجی

1. وزارت امورخارجه نمایندگی شمال غرب کشور

2. اداره کل ثبت اسناد و املاك آذربایجان شرقي

3. اداره کل کار و امور اجتماعي آذربایجان شرقي

4. فرماندهي انتظامی آذربایجان شرقي
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1.فرایندصدورجوازتأسیسواحدصنعتي
2.فرایندصدورپروانهاكتشاف
3.فرایندصدورگواهيكشف

4.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريمعادن
5.فراینداستفادهازتسهیلاتحسابذخیرهارزي

6.فرایندتأییدوارسالمداركبهوزارتصنایعومعادن)جهتثبتسفارشماشینآلاتدستدوم(
7.فرایندصدورمعافیتحقوقگمركيوسودبازرگانيماشینآلاتصنعتي

1.فرایندتخصیصزمین
2.فراینداحداثساختمان

3.فرایندمراحلواگذاريانشعابات
4.فراینددریافتگواهيپایانكار

5.فراینداعطايبخشودگيها،تخفیفاتوتشویقاتمشمولساختوساز
6.فراینداعطايبخشودگيها،تخفیفاتوتشویقاتبهرهبرداريازواحدصنعتي

7.فرایندصدورسندمالكیت

1.فرایندصدورموافقتاصوليپرورشماهیانگرمآبيوسردآبي
2.فرایندتمدیدموافقتاصوليپرورشماهیانگرمآبيوسردآبي
3.فرایندصدورپروانهتأسیسپرورشماهیانگرمآبيوسردآبي
4.فرایندتمدیدپروانهتأسیسپرورشماهیانگرمآبيوسردآبي

5.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريپرورشماهیانگرمآبيوسردآبي
6.فرایندتمدیدپروانهبهرهبرداريپرورشماهیانگرمآبيوسردآبي

1.فرایندصدورموافقتاصولي)اولیه(تولیداتدامي
2.فرایندتمدیدموافقتاصولي)اولیه(تولیداتدامي

3.فرایندصدورپروانهتأسیستولیداتدامي
4.فرایندتمدیدپروانهتأسیستولیداتدامي

5.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريتولیداتدامي
6.فرایندتمدیدپروانهبهرهبرداريتولیداتدامي

7.فرایندصدورمجوزبهسازيیانوسازياماكنداميروستایي

5. سازمان صنایع و معادن آذربایجان شرقي

6. شرکت شهرك هاي صنعتي آذربایجان شرقي

7. سازمان جهاد کشاورزي آذربایجان شرقي )آبزیان(

7. سازمان جهاد کشاورزي آذربایجان شرقي )امور دام(
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فهرستمطالب

7. سازمان جهاد کشاورزي آذربایجان شرقي )صنایع کشاورزي(

7. سازمان جهاد کشاورزي آذربایجان شرقي )باغباني(

8.فرایندتمدیدمجوزبهسازيیانوسازياماكنداميروستایي
9.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريبهسازيیانوسازياماكنداميروستایي

10.فرایندتمدیدپروانهبهرهبرداريبهسازيیانوسازياماكنداميروستایي

1.فرایندصدورجوازتأسیس
2.فرایندتمدیدجوازتأسیس

3.فرایندصدوراصلاحیهجوازتأسیس
4.فرایندصدورپروانهبهرهبرداري

1.فرایندصدورموافقتاولیهاحداثگلخانه
2.فرایندصدورپروانهتأسیساحداثگلخانه
3.فرایندتمدیدپروانهتأسیساحداثگلخانه

4.فرایندصدورپروانهبهرهبردارياحداثگلخانه
5.فرایندتمدیدپروانهبهرهبردارياحداثگلخانه

6.فرایندصدورمجوزتوسعهگلخانه
7.فرایندصدورموافقتاولیهجهتاحداثواحدپرورشقارچ
8.فرایندصدورپروانهتأسیسجهتاحداثواحدپرورشقارچ

9.فرایندتمدیدپروانهتأسیسواحدپرورشقارچ
10.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريواحدپرورشقارچ
11.فرایندتمدیدپروانهبهرهبرداريواحدپرورشقارچ
12.فرایندصدورموافقتاولیهجهتاحداثنهالستان
13.فرایندصدورپروانهتأسیسجهتاحداثنهالستان
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8. اداره کل دام پزشكي استان آذربایجان شرقي

9. اداره کل منابع طبیعي و آبخیزداري آذربایجان شرقي

10. مدیریت امور اراضي آذربایجان شرقي

1.فرایندصدورپروانهتأسیسصنایعوابستهدام
2.فرایندتمدیدپروانهتأسیسصنایعوابستهدام

3.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريصنایعوابستهدام
4.فرایندتمدیدپروانهبهرهبرداريصنایعوابستهدام

1.فرایندپاسخگویيبهاستعلامهااشخاصحقیقيوحقوقيبهمنظورسرمایهگذاريدربخش
معدنتوسطادارهكلمنابعطبیعيوآبخیزداريآذربایجانشرقي

2.فرایندپاسخبهاستعلامهاازلحاظمليیاغیرمليبودناراضيمورداستعلام
3.فراینداستعدادیابيوتخصیصاراضيمليودولتيجهتاجرايطرحهايسرمایهگذاري

1.فرایندصدورمجوزتغییركاربرياراضيزراعيوباغهادرطرحهايمشمولتبصره1ماده1
قانوناصلاحقانونحفظكاربرياراضيزراعيوباغهايمصوب1385/8/1

2.فرایندصدورمجوزتغییركاربرياراضيزراعيوباغهادرطرحهايمشمولتبصره4الحاقي
بهماده1قانوناصلاحقانونحفظكاربرياراضيزراعيوباغهايمصوب1385/8/1

3.فرایندواگذارياراضيمليودولتيبرايطرحهايكشاورزيوغیركشاورزي
4.فرایندتمدیدقراردادودرخواستانتقالبرايطرحهايكشاورزيوغیركشاورزي

5.فرایندواگذارياراضيبراساسلایحهقانونيواگذاريواحیاءاراضي)شورايهیئت7نفره(
)شوراي ارضي اصلاحات قانون اجراي در صادره اسناد در مندرج اشتباهات رفع فرایند .6

اصلاحاتاراضي(
7.فرایندصدورمجوزنقلوانتقالبهافرازوتفكیك،ترهینوتوثیقمالكیتاراضيمزروعي

وباغات
8.فرایندوظایفشورايهیئتواگذاريزمین

9.فرایندرسیدگيبهشكایاتواصله
10.فرایندنقلوانتقالاراضيكشاورزي
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فهرستمطالب

1.فرایندصدورمجوزهايزیستمحیطي

1.فرایندصدورجوازتأسیسواحدمجتمعبزرگومتمركزقاليبافي
2.فرایندصدورپروانهتأسیسكارگاهقاليشویيوخدماتتكمیلي

3.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريمجتمعبزرگقاليبافي
4.فرایندصدورمجوزپخشكالا

5.فرایندصدورمجوزواحدهايخدماتيتأسیساتيوذخیرهسازيكالا
6.فرایندپرداختیارانهبهشركتكنندگاندرنمایشگاههايخارجازكشور

7.فرایندصدوركارتبازرگانيموقت
8.فرایندصدوركارتبازرگاني
9.فرایندتمدیدكارتبازرگاني

1.فرایندصدورموافقتاصولي
2.فرایندصدورمجوزایجاد،اصلاحویاتكمیلتأسیساتگردشگري

11. اداره کل حفاظت محیط زیست آذربایجان شرقي

12. سازمان بازرگاني آذربایجان شرقي

13. سازمان میراث فرهنگي، صنایع دستي و گردشگري آذربایجان شرقي



11 مرکزخدماتسرمایهگذاریآذربایجانشرقی

www.investin-ea.ir

1.فراینداعطايتسهیلاتمسكنمهر
2.فرایندتبصره1ماده11قانونزمینشهري

3.فرایندبررسيپروندهمتقاضیانقبلازطرحدركمیسیون
4.فرایندكمیسیونماده5

5.فرایندمغایرتاساسيطرحپیشنهاديباطرحهايمصوببالادستدركمیسیونماده5
6.فرایندكمیسیونماده12قانونزمینشهري

7.فرایندواگذاريماده148
8.فرایندصدورسند

9.فرایندفرمج)استعلامسابقهمالكیت(
10.فرایندپاسخبهاستعلامهاودرخواستهايگوناگوندرارتباطباواگذارياملاك

11.فرایندتفكیكاراضي)بند10ماده19قانونزمینشهري(

1.فرایندصدورموافقتاصوليبرايمؤسسات
2.فرایندصدورپروانهبهرهبرداري)پروانهتأسیسومسئولینفني(

3.فرایندبررسيوتأییدنقشههايكارخانجاتموادغذایي،آشامیدني،بهداشتيوآرایشي
4.فرایندصدورپروانهمسئولینفنيكارخانجاتموادغذایي،آشامیدني،بهداشتيوآرایشي
5.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريكارخانجاتموادغذایي،آشامیدني،بهداشتيوآرایشي

6.فرایندصدورپروانهساختكارخانجاتموادغذایي،آشامیدني،بهداشتيوآرایشي

1.فرایندصدورمجوزپروانهبهرهبرداريجهتتأسیساماكنورزشي
2.فرایندتمدیدمجوزپروانهبهرهبرداريجهتتأسیساماكنورزشي

3.فراینداعطايتسهیلات

14. سازمان مسكن و شهرسازي آذربایجان شرقي

15. دانشگاه علوم پزشكي، خدمات بهداشتي و درماني تبریز

16. اداره کل تربیت بدني آذربایجان شرقي
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فهرستمطالب

1.فرایندصدورموافقتاولیهبرايسرمایهگذاري
2.فرایندسرمایهگذاري

1.فرایندفروشانشعابمتقاضیان)مشتركین(سطحولتاژفوقتوزیعوانتقال

1.فرایندفروشانشعاببرقباقدرت250كیلوواتتاخود2مگاوات)عقدقراردادفروشبرق(
2.فرایندبرقراريانشعاببرقباقدرت250كیلوواتتاخود2مگاوات)عملیاتنیرورساني

توسطپیمانكاردارايصلاحیت(
3.فرایندفروشانشعاببرقباقدرتبین2تا7مگاوات)عقدقراردادفروشبرق(

1.فراینداتصالمنابعتولیداتپراكندهبهشبكهتوزیع
2.فرایندصدورپروانه

3.فرایندصدورموافقتنامهیامعرفينامهدرصورتنیازبودن
4.فرایندصدورموافقتنامهیامعرفينامهدرصورتنیازنبودن

5.فرایندعقدقراردادفروشبرق
6.فرایندتهیهگزارشفنيوحمایتهايدولتی
7.فراینددریافتموافقتنامهاتصالبهشبكه

17. شهرداري کلان شهر تبریز

18. شرکت برق منطقه اي آذربایجان

19. شرکت توزیع نیروي برق آذربایجان شرقي

20. شرکت توزیع نیروي برق تبریز
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1.فرایندكیفيهماهنگيفروشوخدماتمشتركین

1.فرایندروشاجرایيواگذارياشتراكازآبهايسطحي)بهاستثنايرودخانهمرزيوشبكهمدرن(
2.فرایندروشاجرایيواگذارياشتراكآبازرودخانهارس

3.فرایندروشاجرایيتعیین،اعلاموعلامتگذاريبستروحریمرودخانههاومسیلهاوانهار
طبیعيداخلي

پیوستفرایند3.تهیهقالببرنامهمطالعاتمشاور
4.فرایندصدورمجوزبرداشتشنوماسهوخاكرسازبستروحریمرودخانهها،مسیلهاو

سواحلداخلي
5.فرایندصدورمجوزبرداشتشنوماسهوخاكرس)مصالح(ازمعادنكوهي

1.فرایندواگذاريانشعابآب
2.فرایندواگذاريانشعابفاضلاب
3.فرایندتغییركاربريانشعاباتآب

8.فرایندتهیهگزارشماليوحمایتهايدولتی
9.فراینددریافتپروانهاحداثوعقدقرارداد

10.فرایندواگذاريانشعاببرق

21. شرکت گاز آذربایجان شرقي

22. شرکت آب منطقه اي آذربایجان شرقي

23. شرکت آب و فاضلاب آذربایجان شرقي
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فهرستمطالب

1.فراینددرخواستانشعابآب

1.فرایندصدورگواهينامهتأئیدانطباقصادراتي
2.فرایندصدورگواهينامهتأئیدانطباقوارداتي

3.فرایندصدورپروانهكاربردعلامتاستاندارداجباريوتشویقي
4.فرایندتمدیدپروانهكاربردعلامتاستاندارداجباريوتشویقي

5.فرایندصدورگواهينامهتأئیدصلاحیتمسئولینكنترلكیفيصنایع
6.فرایندنحوهكالیبراسیونومقیاسها)اوزانسنگین(

7.فرایندصدورمجوزآزمایشگاههمكار

1.فرایندخوداظهاريكارفرماجهتپرداختحقبیمهكاركنان

1.فرایندصدورگواهيمفاصاحسابمالیاتبرحقوق
2.فرایندصدورگواهيمفاصاحسابپرداختمالیاتبرمشاغل

از استفاده جهت مشاغل صاحبان و حقوقي اشخاص به بدهي عدم گواهي صدور فرایند .3
تسهیلاتبانكي

4.فرایندصدوررأيهیئتحلاختلافمالیاتي
5.فرایندصدورگواهيبرايانجاممعاملات)نقلوانتقالاملاك(دردفترخانههایاسنادرسمی

6.فرایندنظارتوپيگیريرسیدگيبهشكایاتمؤدیانمالیاتي

24. شرکت آب و فاضلاب روستایي آذربایجان شرقي

25. اداره کل استاندارد و تحقیقات صنعتي آذربایجان شرقي

26. اداره کل تأمین  اجتماعي آذربایجان شرقي

27. اداره کل امور مالیاتي آذربایجان شرقي
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1.فرایندصدورمجوزبهعبورتأسیساتزیربنائيداخلحریمقانونيوحفاظتيراهها
2.فرایندصدورمجوزحصاركشيواحداثمستحدثاتدرداخلحریمحفاظتيراهها

3.فرایندصدورمجوزراهدسترسيبهتأسیساتجانبيراهها
4.فرایندپاسخبهاستعلامهادرمورداعلامحریمقانونيوحفاظتيراهها

اول:صدور )مرحله )داخلي( بینشهريكالا نقل و پروانهشركتهايحمل فرایندصدور .1
مجوزثبتشركت(

)مرحلهدوم:صدور )داخلي( بینشهريكالا نقل و پروانهشركتهايحمل فرایندصدور .2
پروانهفعالیتدائم(

3.فرایندصدورپروانهشركتهايحملونقلمسافربینشهري)داخلي(
4.فرایندصدورموافقتاصولياحداثمجتمعهايخدماتيورفاهيبینراهي

5.فرایندصدورپروانهبهرهبرداريمجتمعهايخدماتيورفاهيبینراهي
6.فرایندصدورپروانهفعالیتشركتهايحملونقلبینالمللي

و سنگین خودروهاي فني معاینه مكانیزه مراكز بهرهبرداري و احداث صدورمجوز فرایند .7
نیمهسنگین

1.فرایندبازدیدازحریمخطراهآهنوصدورمجوزاحداث
2.فرایندتعیینمحلعبورتأسیساتازخطوصدورمجوزعبور

28. اداره کل راه و ترابري آذربایجان شرقي

29. اداره کل حمل و نقل و پایانه هاي آذربایجان شرقي

30. اداره کل راه آهن آذربایجان
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فهرستمطالب

)selectivity(1.فراینداظهارنامهدرسیستمانتخابمسیر
2.فرایندمراحلگردشكاردردربخروج

3.فراینداظهارنامههايوارداتقطعي
4.فرایندگردشكاراظهارنامههايصادراتقطعي

5.فرایندصدوركارنهتیر
6.فراینداظهارنامههايترانزیتي)خارجي(
7.فراینداظهارنامههايترانزیتي)داخلي(

8.فراینداظهارنامههايورودموقت
9.فراینداظهارنامههايخروجموقت

10.فرایندخروجموقتاتوبوسوسواري
11.فرایندخروجموقتكامیون

12.فراینداظهارنامههايمرجوعي

1.فرایندنحوهانتخابوتشكیلشركتهايتعاوني
2.فراینداعطایتسهیلاتبهبنگاههایكوچكاقتصادیزودبازدهوكارآفرین

31. اداره کل گمرك تبریز

32. اداره کل تعاون آذربایجان شرقي
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فرایند صدور روادید 72 ساعته تجاری متخصصین، 
1مدیران و کارشناسان خارجی

نمودار گردش كار
وزارتامورخارجهنمایندگی

شمالغربکشور

نامدستگاه:وزارتامورخارجهنمایندگیشمالغربكشور
نشاني:تبریز،جادهائلگلی،روبهرویكویسهند
www.mfa.gov.ir,portal.mfa.ir:تارنما

info@mfa.gov.ir:رایانامه
تلفن:0411-3804630
دورنگار:0411-3816219
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وزارتامورخارجهنمایندگيشمالغربکشور

1. فرایند صدور روادید 72 ساعته تجاری متخصصین، مدیران و کارشناسان خارجی

وزارتامورخارجهنمایندگیشمالغربكشور نام دستگاه
صدورروادید72ساعتهتجاریمتخصصین،مدیرانوكارشناسانخارجی نام فرایند

ارسالنامهرسمیبهوزارتامورخارجهنمایندگیشمالغربكشور محرك فرایند
مدیرعاملشركتمتقاضی،مهمانخارجیووزارتامورخارجهنمایندگیشمالغربكشور نقش هاي مرتبط

تسریعدرروندصدورروادید هدف
صدورروادید نتیجه فرایند

میبایستی خارجی، مدیران و كارشناسان از دعوت جهت شركتهایخصوصی و مؤسسات
ضمنتكمیلورعایتمفادمندرجدرفرمدرخواستروادید،مراتبراظرف48ساعتقبلاز
ورودمیهمان،طینامهایبامهروامضایمدیرعاملشركتبهانضمامتصاویرگذرنامهمهمان،
اساسنامه تصویر یا و رسمی روزنامه در درج تأسیسشركت آگهی میزبان، بازرگانی كارت

شركتبهعنواننمایندگیوزارتامورخارجهارسالنمایند.
ملاحظات:

هزینهروادید72ساعته30یورومیباشد.
همراهداشتنتصویردرخواستروادیدشركتازسویمیهماندرهنگامصدورروادیدالزامی

میباشد.
تذكر:

روادیدصادرهازسویبخشصدورروادیدمستقردرفرودگاهبینالمللیتبریزغیرقابلتمدید
میباشد.

نامهفوقبایستیحداقل48ساعتقبلازورودمسافردردونسخهازساعت9تا13)روزهای
اداری(بهنمایندگیوزارتامورخارجه،واقعدرجادهائلگلیروبهرویكویسهندتحویلگردد.
ازبازگشتمهمانانازسویپلیسبهعهده درصورتعدمرعایتمواردفوقعواقبناشی

میزبانخواهدبود.

شرح فرایند

اطلاعات مرتبط با فرایند
مداركموردنیاز:

1.نامهایبهعنوانوزارتامورخارجهنمایندگیشمالغربكشورباامضایمدیرعاملوممهوربهمهرشركت
2.تكمیلفرمدرخواستروادید72ساعته

3.تصاویرگذرنامهمیهمان
4.كارتبازرگانیمیزبان

5.آگهیتأسیسشركتدرروزنامهرسمی

توضیحات

مدتزمانانجامفرایند:3روز
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نمودار زنجیر ارزش فرایند اخذ روادید 72 ساعته تجارینمودار زنجیر ارزش فرایند اخذ روادید 72 ساعته تجاری
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1فرایند ثبت انواع شرکت تجاري

نمودار گردش كار
ادارهکلثبتاسنادواملاك

آذربایجانشرقي

نامدستگاه:ادارهكلثبتاسنادواملاكآذربایجانشرقی
نشاني:تبریز،خیابانامامنرسیدهبهمیدانساعت،كوچهحاجهاشم

www.sabt.gov.ir:تارنما
info@easabt.gov.ir:رایانامه

تلفن:0411-5261738
دورنگار:0411-5261784

تلفنگویا:5255111
نمایندهتامالاختیار:مهدیسلطانی
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ادارهکلثبتاسنادواملاكآذربایجانشرقي

1. فرایند ثبت انواع شرکت تجاري

ادارهكلثبتاسنادواملاكآذربایجانشرقي نام دستگاه
ثبتانواعشركتتجاري نام فرایند

تقاضایمتقاضيجهتاخذلیستمداركلازم،نمونهاساسنامهواوراقبهادار محرك فرایند
متقاضي)سهامدارانیاشركا(،باجهپذیرشثبتشركتها،متصديپذیرشثبتشركتهاو

كاربرورودي
شركتها، ثبت مسئول حقوقي، كارشناس تهران، شركتهاي ثبت نام، تعیین متصدي

حسابداري،هئیتمدیرهومتصديثبتتأسیس

نقش هاي مرتبط

اشتغالزایي هدف
اخذآگهيتأسیسومداركتأییدشده)اساسنامه،اوراقبهادار( نتیجه فرایند

سازمان اینترنتي سامانه به مربوطه وصورتجلسه اساسنامه اخذ و متقاضيجهتملاحظه
درخصوصشركتهاي تقاضانامه( و )شركتنامه بهادار اوراق و كرده مراجعه تكثیر اتاق یا
را اوراقبهادار)اظهارنامه(درخصوصشركتهايسهاميخاصوعام بامسئولیتمحدودو
دریافتوبهتنظیموتكمیلاساسنامهوصورتجلساتواوراقبهادارمطابققوانینومقررات
باجه به را تكمیلي مدارك وسپس امضاء را مدارك و پرداخته اداره در موجود نمونههاي و
مدارك كنترل از بعد ثبتشركتها، پذیرش متصدي مينماید. ارائه ثبتشركتها پذیرش
اطلاعات ورود كاربرجهت و ارائهميكند رسید متقاضي به پرونده پذیرش و دریافت جهت
پروندهبهسیستمرایانهايسازمانپروندهرادریافتوبعدازثبتبهمتصديتعییننامارائه
مينماید.متصدي،نامهايپیشنهاديشركتراجهتتعییننامشركتازطریقدورنگاربه
به را نام نامشركت، تعیین از بعد تهران ثبتشركتهاي و ارسال تهران ثبتشركتهاي
متصديتعییننامدرواحدثبتيتبریزارسالميدارد.كارشناسحقوقيجهتبررسيمدارك
واستخراجایراداتاحتماليپروندهراوصولونتیجهرابهمتقاضيجهترفعایراداتاحتمالي
اعلاممينمایدوبعدازاصلاح،كارشناسحقوقيپروندهرابهكاربروروداطلاعاتجهترفع
ایراداتدرسیستمارجاعمينماید.بعدازتهیهپیشنویسآگهيتأسیس،مسئولثبتشركتها
پیشنویسراامضاءكردهوبهحسابداريجهتوصولحقالثبتارجاعمينماید.پروندهجهت
ثبتبهمتصديثبتتأسیسارائهگردیدهواعضاءهئیتمدیره)وكیلقانوني(ذیلدفترثبت
شركتهاراامضاءوبعدازامضاءآگهيتأسیسواساسنامهواوراقبهادارتوسطمسئولثبت

شركتها،آگهيتأسیسواساسنامهواوراقبهادارتأییدشدهبهمتقاضيتحویلميگردد.

شرح فرایند
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اطلاعات مرتبط با فرایند
مداركلازمجهتثبتشركت)سهاميخاص(

1.تقاضايتعیینناموحوالهواریزيبهمبلغچهلهزارریالبهحسابشماره2171329011009نزدبانكمليایرانبه
نامسازمانثبتاسنادواملاككشور

2.پوشهمقوایيیكعدد
3.اساسنامه)2نسخه(بهصورتتایپشده)تمامصفحاتاساسنامهفقطتوسطسهامدارانامضاءشود.(

4.اظهارنامه)2برگ(بهصورتتایپشده
5.صورتجلسهمجمععموميمؤسسینوهئیتمدیرههركدام)2نسخه(بهصورتتایپشده

6.درصورتوجودشعبشركتدرشهرستانهایدیگریكنسخهاضافيازاساسنامهواظهارنامه
7.تصویرازصفحهاولشناسنامهوپشتوروكارتملي)هردودریكصفحه(سهامداران،بازرسانومنشيجلسهمجمع
عموميكهبایدفتوكپيبرابراصلشدهباشدودرصورتيكهشناسنامهدارايتوضیحاتباشدفتوكپيبرابراصلازصفحه

توضیحات
8.ضمناًدرصورتجلسهمجمععموميومؤسسیننشانيكاملمحلسكونتوشمارهمليوكدپستي،بازرسانشركت
قیدگردد.مندرجاتكلیهمداركبهصورتتایپشدهودرصورتيكهباخودكارتكمیلشودبایدبهصورتخواناانجامشود.

9.موضوعشركتدرصورتيكهبیشازدوخطباشدبایدتایپشدهدرنرمافزارwordرويسيديتحویلگردد.
مداركلازمجهتثبتشركت)مسئولیتمحدود(:

1.تقاضايتعیینناموحوالهواریزيبهنامسازمانثبتاسنادواملاككشورهمراهبایكعددپوشه
2.اساسنامه)2نسخه(تماميصفحاتفقطتوسطشركاءامضاءشود.

3.تقاضانامه)2برگ(
4.شركتنامه)2برگ(

5.صورتجلسهمجمععموميمؤسسین)2نسخه(
6.گواهيسرمایهازطرفمدیرعاملمبنيبرتودیعسرمایهازطرفشركاءنزدمدیرعامل

7.درصورتوجودشعبشركتدرشهرستانهايدیگریكنسخهاضافيازاساسنامه،تقاضانامهوشركتنامه
باشدودر برابراصلشده را فتوكپي )دریكصفحه(شركاء اولشناسنامهوپشتورويكارتملي 8.تصویرصفحه

صورتيكهشناسنامهدارايتوضیحاتباشدفتوكپيبرابراصلازصفحهتوضیحات
9.مندرجاتكلیهمداركبهصورتتایپشدهودرصورتيكهباخودكارتكمیلشودبایدخواناباشد.

توضیحات:
1.نمونهخاموتكمیلشدهازتمامفرمهايموردنیازبرايثبتشركتدرقسمتفتوكپيادارهكلدرطبقههمكفموجود

است.
2.فتوكپيبرابراصلدرقسمتبایگانيثبتشركتهاطبقهدومانجامميشود.

توضیحات

مدتزمانانجامفرایند:7الی10روز
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ادارهکلثبتاسنادواملاكآذربایجانشرقي

نمودار زنجیر ارزش فرایند ثبت انواع شرکت هاي تجاري
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فرایند صدور پروانه کار به اتباع خارجي شاغل و 
کارفرمایان متقاضي استفاده از خدمات اتباع خارجي

فرایند تمدید پروانه کار به اتباع خارجي شاغل و 
کارفرمایان متقاضي استفاده از خدمات اتباع خارجي 

فرایند بررسي نقشه هاي ساختماني کارگاه ها 

فرایند استفاده بنگاه هاي اقتصادي زودبازده و 
کارآفرین از تسهیلات بانكي

1

2

3

4

نمودار گردش كار
ادارهکلکارواموراجتماعي

آذربایجانشرقي

نامدستگاه:ادارهكلكارواموراجتماعیآذربایجانشرقی
نشاني:تبریز،میدانجهاد،روبهرویمسجدمهدیه

www.kartabriz.ir:تارنما
info@kartabriz.ir:رایانامه

تلفن:0411-4447050-3
دورنگار:0411-4443602

نمایندهتامالاختیار:بلالعسگری
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ادارهکلکارواموراجتماعيآذربایجانشرقي

ادارهكلكارواموراجتماعيآذربایجانشرقي نام دستگاه
صدورپروانهكاربهاتباعخارجيشاغلوكارفرمایانمتقاضياستفادهازخدماتاتباعخارجي نام فرایند

درخواستكتبيصدورپروانهكار محرك فرایند
متقاضي)كارفرما(،مسئولدبیرخانه،معاونادارهكل،رئیسادارهاشتغال،كارشناسادارهاشتغال

وادارهكلاطلاعات
نقش هاي مرتبط

نظارتبراشتغالاتباعخارجي هدف
صدورپروانهكار نتیجه فرایند

كارفرمايمتقاضياستفادهازخدماتاتباعخارجي،درخواستكتبيصدورپروانهكاررابههمراه
ومدارك متقاضي ارائهميكند.درخواست اجتماعي امور و كار ادارهكل به نیاز مداركمورد
پیوستي،پسازپارافتوسطمعاونادارهكلوثبتدردفتر،بهادارهاشتغال)ادارهنظارتبر
كاریابيهايغیردولتي(ارجاعميشود.رئیسادارهاشتغالضمنبررسياولیهوصدوردستور،
پروندهراجهتاقدامبهكارشناسمربوطهارجاعميكند.كارشناسادارهاشتغالمداركپرونده
رابررسيكردهواقداماتلازمجهتاستعلامازادارهكلاطلاعاتبهعملميآورد.پسازاخذ
نظریهادارهكلاطلاعاتودرصورتمثبتبودننتیجهاستعلام،پروانهكاربهمنظوراستفاده
ازپروانهكاربه اتباعخارجيصادروبهكارفرمااعلامميشود.سپسیكنسخه ازخدمات

فرماندهيانتظامياستانونسخهايبهسازماناموراقتصاديودارایيارسالميگردد.

شرح فرایند

اطلاعات مرتبط با فرایند
مداركموردنیاز:

1.درخواستكتبيكارفرمامبنيبرصدورپروانهكار
2.پرسشنامهدرخواستاشتغالاتباعخارجي)4نسخه(

3.پرسشنامهاطلاعاتفردي)3نسخه(
4.اصلفیشبانكي)پرداختمبلغ5میلیونریالبهحساب132/66خزانهداريكلقابلپرداختدرتمامشعببانكملي

ایران(
5.مدركتحصیليویاتجربيترجمهشدهتبعهخارجيوتأئیدشدهتوسطسفارتایراندركشورمتقاضيویادارالترجمه

رسمي
6.تصویرروزنامههايشركتمتقاضي)درصورتهرگونهتغییر(
7.یكنسخهازتصویرصفحاتموردنیازگذرنامهتبعهخارجي

8.اصلگذرنامهتبعهخارجيبهمنظوررویتویاتصویرآنكهبهتأئیدفرماندهيانتظامياستانرسیدهباشد.
9.چهارقطعهعكسبادرجمشخصاتتبعهخارجيدرپشتآن

توضیحات

مدتزمانانجامفرایند:7روز

1. فرایند صدور پروانه کار به اتباع خارجي شاغل و کارفرمایان متقاضي استفاده از خدمات اتباع خارجي 
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نمودار زنجیره ارزش فرایند صدور پروانه کار به اتباع خارجی شاغل 
و کارفرمایان متقاضی استفاده از خدمات اتباع خارجی



3

راهنمایسرمایهگذاری32
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2. فرایند تمدید پروانه کار به اتباع خارجي شاغل و کارفرمایان متقاضي استفاده از خدمات اتباع خارجي

ادارهكلكارواموراجتماعيآذربایجانشرقي نام دستگاه
تمدیدپروانهكاربهاتباعخارجيشاغلوكارفرمایانمتقاضياستفادهازخدماتاتباعخارجي

درخواستكتبيتمدیدپروانهكار
نام فرایند

درخواستكتبيتمدیدپروانهكار محرك فرایند
متقاضي)كارفرما(،مسئولدبیرخانه،معاونادارهكل،رئیسادارهاشتغال،كارشناسادارهاشتغال

وادارهكلاطلاعات
نقش هاي مرتبط

نظارتبراشتغالاتباعخارجي هدف
تمدیدپروانهكار نتیجه فرایند

كارفرمايدارايپروانهكاراستفادهازخدماتاتباعخارجي،درخواستكتبيتمدیدپروانهكار
رابههمراهمداركموردنیازبهادارهكلكارواموراجتماعيارائهميكند.درخواستمتقاضيو
مداركپیوستي،پسازپارافتوسطمعاونسازمانوثبتدردفتر،بهادارهاشتغال)ادارهنظارت
بركاریابيهايغیردولتي(ارجاعميشود.رئیسادارهاشتغالضمنبررسياولیهوصدوردستور،
پروندهراجهتاقدامبهكارشناسمربوطهارجاعميكند.كارشناسادارهاشتغالمداركپرونده
رابررسيكردهواقداماتلازمجهتاستعلامازادارهكلاطلاعاتاستانبهعملميآورد.پس
ازاخذنظریهادارهكلاطلاعاتودرصورتمثبتبودننتیجهاستعلام،پروانهكاراستفادهاز
خدماتاتباعخارجيتمدیدوبهكارفرمااعلامميشود.سپسیكنسخهازنامهتمدیدپروانه
كاربهفرماندهيانتظاميونسخهايدیگربهسازماناموراقتصاديودارائيارسالميگردد.

مداركجهتتمدیدپروانهكار،بایدیكماهقبلازانقضاءاعتبارپروانهكاربهواحدهايذيربط
تابعهيوزارتكارواموراجتماعيارائهگردد.

شرح فرایند

اطلاعات مرتبط با فرایند
مداركموردنیاز:

1.درخواستكتبيكارفرمامبنيبرتمدیدپروانهكار
2.پرسشنامهدرخواستاشتغالاتباعخارجي)4نسخه(

3.پرسشنامهاطلاعاتفردي)3نسخه(
4.اصلفیشبانكي)پرداختمبلغ3میلیونوپانصدهزارریالبهحساب132/66خزانهداريكلقابلپرداختدرتمام

شعببانكمليایران(
5.اصلپروانهكار

6.تصویرروزنامههايشركت)درصورتهرگونهتغییر(
7.گزارشمشروحعملكرد

8.اصلدفترپناهندگيمعتبربرايپناهندگانویاكارتهویت
9.مفاصاحسابمالیاتي

10.اصلگذرنامهتبعهخارجيبهمنظوررویتویاتصویرآنكهبهتأئیدنیرويانتظامياستانرسیدهباشد.
11.سهقطعهعكسبادرجمشخصاتتبعهخارجيدرپشتآن

توضیحات

مدتزمانانجامفرایند:5روز




